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Lägg till elever i en undervisningsgrupp  

 

1. Gå till elevadministration.  

2. Gör urvalen till höger, välj ex. klass. Under fliken listtyp väljer du ”Har kurs” 

(eleverna måste ha kursen i sin studieplan innan du kan lägga till dom i en 

undervisningsgrupp). Välj den kurs där eleverna ska placeras i en 

undervisningsgrupp. 

3. Klicka på sök. 

 

3. Markera de elever som ska placeras i en undervisningsgrupp. 

 

 

 

 

 

4. Under urvalet till höger kan du välja att redigera de valda 

eleverna. Väljer du ”Ta bort kurs” raderas kurser från elevernas 

studieplan.  

Klicka på ”Lägg till i grupp” för att få fram alternativ på de 

undervisningsgrupper eleverna kan placeras i. 
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 5. Välj undervisningsgrupp och klicka spara. 

 

 

 

 

 

 

  

 

6. Eleverna är nu placerad i undervisningsgruppen du valt och kan schemaläggas.  
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