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Koppla ur flera elever ur undervisningsgrupp

Denna instruktion beskriver hur du som administratér kopplar ur flera elever ur undervisningsgrupp

via Elevadministration.

1. Gatill Elevadministration.

2. GOr ett urval for att ringa in den grupp du 6nskar arbeta med (exempel i bilden nedan).

3. Under "Listtyp valjer du ”Har kurs” och under Kurs valjer du den kurs som gruppen ar skapad

under. | vart exempel dr undervisningsgruppen kopplad till “Engelska 7-9”.

4. Klicka sedan pa ”Sok”

Urval
Lisar
18/19

Urvalstyp

Undervisningsgrupp

Undervisningsgrupp

Engelska 9A

Listtyp

Har kurs

Kurs

Engelska 7-9, GRGRENGO1

Inkludera inaktiva elever! | Visa endast fritidsbarn Q,

Redigera valda elever

@ Ta bort kurs

® Ta bort kurs fran valt [asar

s Lagg till i grupp

& Ta urgrupp

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva.
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Alla elever som har kursen Engelska 7-9 och ar placerade i undervisningsgruppen “Engelska
9A” listas i vyn.

5. Markera de elever som du vill koppla ur gruppen.

6. Klicka sedan pa ”Ta ur grupp” under rubriken Redigera valda elever. (se bild pa foregaende
sida)

Foljande ruta visas:

Ta ur valda elever ur grupp

Avbryt

Har kan vi se att vissa eller alla de elever som markerats dven ar placerade i andra
undervisningsgrupper i Engelska 7-9. Eleverna kopplas ur en grupp i taget.

7. Klicka pa ”“Ta ur Engelska 9A” for att koppla ur eleverna ur den gruppen.
Eleverna ar nu urkopplade fran gruppen.

Skulle undervisningsgruppen vara schemalagd sa forsvinner dessa lektionstillfallen fran de
urkopplade elevernas scheman.
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