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Koppla elever till skolans timplan
Denna instruktion visar hur administratér pa grundskola kopplar elever till skolans timplan.

1. Gatill Elevadministration i vinstermenyn.
2. Under Urval till héger valjer du:
a) aktuellt lasar under ”Lasar”.
b) Under ”"Urvalstyp” viljs ”Skolenhet”.
c) Under ”"Skolenhet” valjs den aktuella skolenheten
d) Under "Listtyp” valjer du alternativet "Studievag”.
e) Under "Studievagsalternativ” valjs “Saknar studievag”.

3. Klicka sedan pa ”Sok”.
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Studievag 3
Namn 1] Klass f] Program {| Inriktning ] Férdjupning 1l Noteringar 1]
Valj
alla
Abrahamsen, Ali 9A &
Abrahamsson, Ida 9B S
Ahmed, Emma 9B S
Ali, Tarik 8B &
Andersson, Stina 8A &
Arvidsson, Ellen 9A &
Arvika, Arvid 7C &
Axelsson, Julianna 8A &
Berg, Tim TA &

(Forts ndista sida)
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Urval
Lasar
18/19

Urvalstyp
Skolenhet

Skolenhet

Demoenheten

Listtyp
Studievég

Studievagsalternativ

Saknar studievag

Inkludera inaktiva
elever

Visa endast
fritidsbarn

Redigera valda elever

Ange studievag

Addera timplan
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4. Markera alla elever genom att klicka pa ”valj alla”.
5. Klicka pa ”Ange studievag” under Redigera elever i det nedre, hogra hornet.

6. Valj ”program” som pa grundskolan motsvarar timplan. (Pa grundskolan finns i regel endast ett program
(timplan))

7. Klicka pa Spara.

Ange studievag

Program

Skolan 7-9 -
Inriktning

Valj inriktning -

Foérdjupning

Valj férdjupning -

Avbryt

(Forts néista sida)
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8. Andra nu under urval ”Studieviagsalternativ” till ”Har studievdg” och sk pa nytt. (I dvrigt behaller du samma
urval som under punkt 2.)

9. Nu ska det namn som valdes da skolans timplan skapades synas i kolumnen "Program”.

10. Valj "alla elever”.

(84/84) Urval
Studievag %
Lasar
. R ) 18/19 -
Namn 1] Klass ] Program Tl Inriktning 1] Férdjupning 11 Noteringar 1]
Urval;
vl rvalstyp
inga Skolenhet v
v Abrahamsen, Ali 9A Skolan 7-9 - Skolenhet
Demoenheten -
U4 Abrahamsson, Ida 9B Skolan 7-9 &
Listtyp
v Ahmed, Emma 9B Skolan 7-9 a Studievig -
v Ali, Tarik 8B Skolan 7-9 & Studievégsalternativ
Har studievag -
v Andersson, Stina 8A Skolan 7-9 &
Inkludera inaktiva Visa endast Q
v Anvidsson, Ellen 9A Skolan 7-8 s elever fritidsbarn
v Arvika, Arvid 7C Skolan 7-9 & .
Redigera valda elever
v Axelsson, Julianna 8A Skolan 7-9 & Ange studievig
v Berg, Tim 7A Skolan 7-9 a Addera timplan

11. Klicka pa “Addera timplan” under Redigera valda elever.

12. Under tiden timplanerna adderas visas ett rakneverk hogst upp pa
sidan. "+ Uppdaterar timplaner 86,9%

13. Nu har timplanen adderats for de valda eleverna.

Vill du kontrollera att timplanen reflekteras under studieplanen? Ga till Elevkort, valj nagon av eleverna
som nyss gavs timplaner, och klicka pa fliken Studieplan. Da ska timplanens namn synas i listen och kurserna
finnas i studieplanen.
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