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Skapa motlagg
Denna instruktion beskriver hur du som administratér kan skapa sé kallade “motléigg” i schemat.

1.
2.

Ga till schemaldggningsvyn i vanstermenyn.

Sok fram den ldrare som ska undervisa grupperna.

| detta exempel ska lararen Rut Andersson undervisa gruppen Biologi 9A pa mandagar
ojamna veckor och Biologi 9B under jamna veckor.

Borja med att schemalagga en av grupperna som vanligt, i vart exempel Biologi 9A pa

mandagar kl 09.20.

Klicka pa redigera-pennan pa Biologi 9A i schemat
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5. Valj fliken motlagg

Redigera Biologi 9A

Qversikt Stall in Avvikelser Motligg Installningar

Biologi 9A (7/13)
Datum | Viss passerade 4 = =] |0 Lagg till +

2026-10-05 | v.41
2026-10-12 | v.42
2026-10-19 | v.43
2026-10-26 | v.44
2026-11-02 | v.45
2026-11-09 | v.46
2026-11-16 | v.47
2026-11-23 | v.48
2026-11-30 | v.49
2026-12-07 | v.50
2026-12-14 | v.51
2026-12-21| v.52
2026-12-28 | v.53

6. Har visas exempel pa hur gruppen kan schemalédggas varannan vecka. Vélj de veckorna som
gruppen ska schemaldggas, antingen genom att klicka i rutorna manuellt eller anvanda
hjalpknapparna under rubriken ”Biologi 9A”

- Fyll'i lediga

- Valj varannan (Klicka pa den tva ganger for att byta varannan)
-Vilj alla

- Rensa alla

7. Nar du valt ratt veckor for Biologi 9A, klicka pa ”Lagg till +” i hdgra kolumnen for att valja
gruppen som det ska mottlaggas mot.
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8. Valj gruppen i dropplistan

Redigera Biologi 9A %

Biologi 9A (7/13) —
v (=] (= (0 | Vel undenvisningsgrupe - ]

Datum  viss passerade | | +
2026-10.05 | v.41 ‘ — T
2026-10-12 | v.42 o | biologi I *
2026-10-26 | v.44 Biologi 7A ] |
2026-11-02 | v.45 Biologi 78 -
2026-11-09 | v.46 Biologi 7C L
2026-11-16 | v.47 D B
2026-11-23 | v.48 i 3
2026-11-30 | v.49 Biolegi 8n I
2026-12.07 | v.50 Brologi B B
2026-12-14 | v.51 Biologi 8C E
2026-12-21 | v.52 Biologi 8D i
2026-12-28 | v.53 Biologi 9A -
713 Biologi 9B
Biolagi 9C
Biologi 9E

e (T XD

9. Gruppen lagger sig pa det lediga veckorna, gor eventuella justeringar, lika som i steg 6.
Redigera Biologi 9A x

Oversikt Motlégg

Biologi 9B (5/13) . )
Datum | visa passerace | ) (=] (@) 0] v/ (= [« [0 (6  Laggtil+
2026-10-05 | v.41
2026-10-12 | v.42
2026-10-19 | v.43
2026-11-02 | v.45
2026-11-09 | v.46
2026-11-16 | v.47
2026-11-23 | v.48
2026-11-30 | v.49
2026-12-07 | v.50
2026-12-14 | v.51
2026-12-21] v.52
2026-12-28 | v.53
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10. Klicka pa spara. Motlagget ar nu fardigt.

2027 - klasser - Andersson... - Elever
Rut
Mandag, HT
08:00
09:00
A:20 | 0920
Biologi 94 #| Biclogi 98 =
(Rut) J (Rut, )
G5 0950
10:00

| schemaldggningsvyn ar bada lektionerna synliga parallellt med urval for period. (bild
bredvid)

Pa schemat pa startsidan syns enbart den aktuella undervisningsgruppen den aktuella

veckan.

Quiculum AB, S:t Persgatan 22B, 753 29 Uppsala
018-430 09 00, support@quiculum.se
Copyright © 2014 Quiculum AB



