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Skapa perioder och avbrott för schemaläggning 

 

1. Gå till schemaläggningsvyn 

2. Välj det läsår du vill arbeta med och sök fram ett valfritt schema. 

3. Klicka på kugghjulet och ”Redigera perioder” 

  

 

 

 

 

4. Sätt datum för de perioder som ska användas för schemaläggning.  

Ex: HT, VT och Läsår.  

Om man endast avser lägga schema på helår behöver man endast skapa en 

period för hela läsåret.  

5. Sätt datum för de avbrott som finns under läsåret. 

Ex: höstlov, jullov, sportlov osv men även enskilda helgdagar och andra dagar, 

t ex studiedagar, dvs alla dagar då schema ej sak läggas.  

 
 

6. Om du har fler perioder kan du välja en eller flera av dessa perioder som ett 

avbrott ska kopplas till. Dvs, om du skapar ett höstlov ska detta kopplas till 

både HT och Läsårsperioden.  


