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Skapa perioder och avbrott for schemalaggning

1. Gatill schemaldggningsvyn

2. Vilj det lasar du vill arbeta med och sok fram ett valfritt schema.

3. Klicka pa kugghjulet och ”"Redigera perioder”
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Redigera perioder

Skriv ut schema

4. Satt datum for de perioder som ska anvandas for schemaldggning.
Ex: HT, VT och Léasar.
Om man endast avser ldgga schema pa helar behéver man endast skapa en period for hela
lasaret.

5. Séatt datum for de avbrott som finns under lasaret.

Ex: hostlov, jullov, sportlov osv men dven enskilda helgdagar och andra dagar, t ex
studiedagar, dvs alla dagar da schema ej sak laggas.

Redigera perioder lasar 25/26

Perioder + Ligg till ny period + L#gg till avbrott
Namn* Startdatum* Slutdatum* Synlig i schema
Helar 2025-08-11 0 2026-06-12 O
Avbrott
Namn* Beskrivning Startdatum* Slutdatum*
Hostlov Beskrivning 2025-10-27 OO 2025-11-01 (O a) n
Pask Beskrivning 2026-04-02 0O 2026-04-12 O ¥a) n
6. Om du har fler perioder kan du valja en eller flera av dessa perioder som ett avbrott ska

kopplas till. Dvs, om du skapar ett hostlov ska detta kopplas till bdde HT och Lasarsperioden.



