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Byta klass pa enskild elev

Denna instruktion beskriver hur du som administratér byter klass pd en enskild elev via Elevkortet.
Instruktionen visar a) hur du édndrar elevens klasstillhérighet under “Studieplan” och b) hur eleven
ddrefter kan kopplas ur befintliga och kopplas till den nya klassens undervisningsgrupper.

a) Andra klasstillhérighet
1. Gatill Elevkort.
2. Valj aktuell elev i dropplistan.
3. Gatill fliken "Studieplan”.

4. Klicka pa redigerasymbolen.

Berggren, Andreas - 20081002 26/27 ~ | Valiklasser = || € | Berggren Andreas, 94 (081002) =R I Visa endast aktiva
Grundskola - 9A
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5. Valj ”klass” bland de val som kommer upp i det nya fonstret.

Instéllningar

Klass och program Lasar

Klass

9A

Program

Grundskelan
Inriktning

Vlj inriktning
Férdjupning

Vilj fordjupning

Avbryt Administrera betyg

6. Valj darefter den nya klassen i dropplistan.

7. Klicka pa SPARA.

Eleven i vart exempel har nu bytt klass och vi kan darmed lagga honom i den nya klassens
undervisningsgrupper, genom att ga till fliken "Grupper” (Punkt 3 nedan)

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva. Quiculum

018-430 09 00, support@quiculum.se
Copyright © 2014 Quiculum AB



B® Quiculum

SKOLANS DIGITALA HJARTA

1124:2

Admin @ Grundskola ¥
Larare Gymnasium |
Elev Forskola/fritids

VH

a) Ldagga eleviden nya klassens undervisningsgrupper
1. Gatill Elevkort.
2. Valj aktuell elev i dropplistan.
3. Gatill fliken "Grupper”.
4. Klicka pa "Valj alla” for att markera samtliga undervisningsgrupper.

5. Klicka darefter pa “Koppla ur valda klassgrupper”.
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4 Lagg till i klassgrupper

= Koppla ur valda grupper

Amne Grupp Larare Vilj alla
+ Biologi 7-9 = Biologi 9A Pia Andersson (Pi-An)
+ Engelska 7-9 - Engelska 9A Maria Alm (MiAl)
+ Fysik 7-9 = Fysik 9A Pia Andersson {(Pi-An)

Du far da fragan:

Bekrafta

Ar du sdker pa att du vill koppla ur eleven frin grupperna?

~ la ® Avbryt

6. Svara”ja” och eleven kopplas ur samtliga undervisningsgrupper som tillhérde den gamla klassen.
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7. Du kan nu lagga till eleven i den nya klassens undervisningsgrupper genom att klicka pa “Lagg till i
klassgrupper”. Eleven placeras da i alla undervisningsgrupper som ar kopplade till den klass som
eleven nu tillhor.
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