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Hantera ny elev via elevkort

Denna instruktion gdller nér du som administratér vill inkludera en ny, enskild elev till en klass.
Instruktionen utgdr ifrdn att eleven finns som aktiverad anvédndare i Quiculum.

Alt 1: Har elevens anviindare skapats via import fran Extens (eller motsvarande system)? Félj nedan
instruktionen i sin helhet.

Alt2: Har du manuellt skapat anvindare for elev OCH da lagt till studieplan? DG kan du ga till steg 2
i denna instruktion fér att generera upp grupper pad elevens studieplan efter klasstillhérighet.

Alt 3: Har du manuellt skapat anvéiindare fér elev men INTE lagt till studieplan? Félj nedan
instruktionen i sin helhet.

Notera att om du vill inkludera flera elever samtidigt sa gors detta enklast via ”Elevadministration”
(se instruktion 1106 - Koppla elever till skolans timplan)

1. Sok upp eleven under Elevkort.
2. Valj fliken ”Studieplan”.

3. Klicka pa ”+"”-knappen.

Lagg till kurs

Applicera timplan/programplan

valj kurs

4. Klicka pa ”Applicera timplan/programplan”.

D3 genereras alla amnen/kurser som eleven ska l3sa in pa elevens studieplan.

b) Saknas knapp fér ”viilj programplan”? Se textruta pd ndsta sida.
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Saknas knapp for ”viilj programplan?”
Da har "Program” inte lagts till nar elevens anvandare skapades.
b1: Ga tillbaka till fliken ”Studieplan”.

b2: Klicka pa redigera-knappen.

Bexelius, Eva - 20120101 26/27 ~ Vel Klasser < Bexelius, Eva, 8D (120101) - > Visa endast aktiva
Demoenheten - 8D

Oversikt  Studieplan | Uppgiffer ~ Navaro  Samtal |~ Schema  Undervismingsgrupper Installningar

[] visa alla lasr

Meritvirde: 280 @

« Skolan 7-9 26/27|Typ  Betyg + > Owrigt
Akg
Administration 1 X K = > Borttagna

b4: Valj "Program” for att generera namnet pa programplanen - vilket i vanliga fall pa
grundskolan &r detsamma som namnet pa er skolenhet.

Instéllningar

Klass och program Lasr

Klass

8D -

Program

Skolan 7-9 -

Inriktning
(Notera att inriktning och férdjupning ej dr vl nvikining -
aktuella pé grundskolan) Férdjupning

valj fordjupning -

b5: Klicka pa knappen SPARA.

Avbryt Administrera betyg B Spara

Nu kan du vélja programplan under punkt 4 ovan.
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Steg 2: Lagga till elev i undervisningsgrupper efter klasstillhorighet

5. FOr att lagga till eleven i grupper efter sin klasstillhorighet, vilj fliken "Grupper” pa elevens
elevkort.

6. Klicka pa ”Lagg till i klassgrupper”, i det 6vre hogra hornet.
Nu laggs eleven i alla helklassgrupper.
For ovriga grupper gors kopplingen manuellt genom att klicka pa ”Lagg till” pa respektive
amne/kurs.

Saknar eleven klasstillhérighet? Du lagger enkelt till detta pa samma satt som ”Programplan”, dar
finns nen dropplista for “klass” (se inforuta ovan)



